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Inngangur

S6fn byggja starfsemi sina 4 safnkosti af einhverju tagi. Ad baeta nyjum adféngum i safneignina er
langtimaskuldbinding og akvardanir um ny adfong parf ad igrunda vel, hvort sem er um gripi,
ljésmyndir, stafreen gogn eda annad ad raeda. Safneign tekur pldss og felur i sér kostnad fyrir
stofnunina. Safnkostinn parf pvi ad endurskoda reglulega og getur grisjun verid dbyrgt skref i tt ad
faglegra safnastarfi.

Olikar adferdir grisjunar:

Mat og val nyrra adfanga: begar s6fnum bjoédast ny adfong parf ad velja og hafna. S6fnunarstefna er
ahrifamikid verkferfeeri til ad meta hvada adfongum skuli baett vid safneignina.

Grisjun a skradum safnkosti: Pegar upp koma adstaedur par sem astaeda pykir ad fjarleegja adfong ur
safneigninni, t.d. pegar adfong eru metin 6porf fyrir hlutverk safnsins eda hafa ordid fyrir
skemmdum.

Grisjun & 6skradum safnkosti: A séfnum er vida ad finna adféng sem hafa ekki verid formlega skrad
og par af leidandi er ekki formlega um safnkost ad raeda.

Mikilvaegt er ad huga ad ymsum formlegum og sidferdislegum atridum adur en til grisjunar kemur.
bessum leidbeiningum er atlad ad varpa ljési a helstu paetti pess sem hafa parf i huga vid gerd
grisjunardzaetlana sem er naudsynlegur undanfari grisjunar.

begar fjallad er um grisjun er att vid ad fjarlaegja eitthvad ur safneign.

begar fjallad er um férgun er att vid ad eyda einhverju ur safneign.

Log og reglur

Um grisjun og forgun safnkosts vidurkenndra safna gilda annars vegar safnalég og hins vegar
sidareglur ICOM sem islenskum s6fnum ber ad fara eftir. Rétt er ad rifja hér upp helstu atridin sem
skipta mali i pessu samhengi.

Safnalog nr. 141/2011
[ 10. gr. 7 segir:

Safn skal starfa i samraemi vid sidareglur Alpjodardds safna (ICOM) og dkveedi laga.
[ 17. gr. er sérstaklega fjallad um férgun safngripa:

Oheimilt er ad farga safngripum nema rikar dstaedur séu til. Heimilt er ad grisja safnkost d
grundvelli grisjunardaetlunar sem héfudsafn sampykkir. bad héfudsafn sem i hlut @ tekur
dkvérdun um férgun safngripa ad fenginni umségn safnardds.



Sidareglur ICOM

Ymis 4litamal geta komid upp pegar tekin er akvérdun um grisjun safnkosts. i sidareglum Alpjédarads
safna (ICOM) er m.a. eftirfarandi kafli um grisjun:

2.12 Lagavald og annad vald til ad radstafa gripum ur safneign.

Hafi safn I6gum samkvaemt heimild til ad rddstafa gripum ur safneign, eda hafi veitt vidtoku
gripum sem sérsték akvaedi hvila a par ad lutandi, pa ber ad fylgja i éllu lagalegum og 6drum
skilyrdum par um og vi@eigandi verklagi. Ef dkvaedi um radstéfun eda dnnur héft hafa hvilt a
grip pegar hann var fenginn til safnsins skal fylgja peim nema synt verdi fram é ad pad sé
dgerlegt eda valdi stofnuninni verulegum skada og md pd leita I6gfraedilegra leida ef vid a til
ad komast undan dkvaedinu.

2.13 A grisja safneign

Grip eda syni skal pd adeins faera ur safneign ad fyrir liggi fullur skilningur @ mikilvaegi
hlutarins, edli hans (pvi hvort endurnyja megi hann eda ekki), lagalegri stédu og pvi hvort slik
rddstéfun geti ryrt traust almennings d safninu.

2.14 Abyrgd a grisjun safneignar

Akvérdun um grisjun safneignar skal vera ¢ dbyrgd yfirstjornar i samrddi vid forstédumann
safnsins og pann adila sem ber dbyrgd d peim safngripum sem um raedir. Sérstakt
fyrirkomulag kann p6 ad eiga vid um séfn gripa sem med- héndladir eru eda hafdir i notkun
(sja 2.7; 2.8).

2.15 Radstofun gripa eftir grisjun Gr safneign

Hvert safn skal hafa fastmdtada stefnu um pad med hvada vidurkenndum heetti ma fjarlaegja
hluti varanlega dr safninu sem gjéf, yfirfeerslu, i skiptum, sélu, i skilum til upprunalegs
eiganda eda med férgun, p.e. med hverjum peim haetti sem felur i sér lIbglegt afsal
eignarhalds i hendur peim sem vid gripnum tekur. Slikar dkvardanir skal skrdsetja
ndkvaemlega dsamt 6llum upplysingum um gripinn og hvad um hann vard. Almennt er pess
eindregid veenst ad gripur sem rddstafa d ur safneign sé fyrst bodinn 68ru safni.

2.16 Tekjur af grisjun ur safneign

Safnkostur safna er vardveittur par i nafni og fyrir hénd almennings og ekki md lita & hann
sem seljanlega eign til tekjuéflunar. Peningum eda 68rum greidslum sem koma fyrir pad sem
feert er ur safneign med sélu skal einungis verja safninu [e. collection] sjdlfu til g6da og ad
60ru jéfnu til innkaupa safnkosts i safnid.

2.17 Kaup a pvi sem fzert eru ur safneign

Starfsfolki safns og yfirstjorn, fiélskyldum peirra og folki peim ndtengdu er éheimilt ad kaupa
nokkud ur safneign peirrar stofnunar sem pau bera dbyrgd a.



Gerd grisjunaraatlunar

Grisjun skal fylgja formlegu, l6gbundnu ferli. Matsferlid skal tryggja ad adfong eru fjarleegd ur
safnkosti 4@ faglegum forsendum og purfa s6fn ad rokstydja akvordunina.

Eftirfarandi er lysing & grisjunarferli:

Gera grisjunaraaetlun (sja nanar hér ad nedan).

Fa sampykki hofudsafns fyrir grisjunaraasetiun.

Framkvaema mat & gildi einstakra adfanga i samraemi vid grisjunarazetlun.

Seekja um heimild til férgunar til hofudsafns, sem tekur akvérdun ad fenginni umsogn
safnardds.

Radstafa videigandi adfongum ur safneign i samraemi vid akvaedi grisjunarazetlunar.

Ad lokum parf ad uppfaera skraningu, pannig ad hun innihaldi nidurstédu matsferlis og
upplysingar um radstofun safnkostsins.
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Grisjunaraaetlun er lysing a verklagi og stefnu safnsins um grisjun. Slik daetlun er jafn mikilvaegur hluti
af verkfeerakistu safnsins og s6fnunarstefna. Grisjunaraaetlun er ekki listi yfir hvad a ad grisja heldur
skilgreining & peim vidmidum sem safnid hyggst nota vid grisjun og parf ad vera i samhengi vid
sofnunarstefnu.

Pegar unnid er samkvaemt grisjunarazetlun er i hverju tilfelli um matsatridi ad raeda par sem hafa
barf hlidsjon af baedi adfanginu sem um raedir og hlutverki safnsins. | grisjunaraaetlun aetti ad
skilgreina eftirfarandi atridi i verklagi safnsins:

Forsendur grisjunar

Hvernig dkvérdun um grisjun er tekin

Hvernig éskradur safnkostur er medhondladur
Radstofun pess safnkosts sem er grisjadur
Radstofun tekna af s6lu afskradra adfanga

6. Skraningu og skjalavistun
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Ferlid vid ad akveda hvort grisja skuli safnkostinn parf ad vera skyrt adskilid fra umradunni um
radstofun peirra adfanga sem grisjud verda. Hugsanlegt fjarhagslegt verdmaeti safnkosts ma aldrei
rada pvi hvort hann sé grisjadur.

1. Forsendur grisjunar

Skilgreina parf forsendur safnsins fyrir grisjun og lysa hvernig mat 4 peim forsendum fer fram. Einnig
parf ad hafa i huga med hvada heetti umraeddur gripur kom inn i safnid; var um ad raeda gjof eda arf,
fylgdu einhverjar kvadir eda ekki, var gripurinn keyptur? Saga gripanna getur pvi skipt mali i ferlinu.
Pad er gagnlegt ad stydjast vid stadlad form (sja deemi um slikt matsblad i vidauka) par sem tilteknar
eru akvednar spurningar vardandi hvern grip sem er til skodunar ad grisja, t.d.:

e Eradfangid skrad?

e Fellur adfangid ad sofnunarstefnu safnsins?

e Eradfangid hattulegt heilsu manna eda umhverfi sinu?
e Hefur pad vardveislugildi?

e Hvert er dstand adfangsins?



2. Akvordun um grisjun

Hvernig fer ferlid fram og hverjir taka patt i pvi? Er leitad til radgjafa og hvernig er stadid ad pvi? bad
getur verid mikilvaegt ad safn leiti radgjafar, baedi innan safnageirans og utan (p.e. hja sérfreedingum
a peim svidum sem safnkosturinn tengist) adur en akvordun um grisjun er tekin. Hvada hlutverki
gegnir forstodumadur eda stjorn safnsins i pessu ferli og hver ber dbyrgd a akvoérdun safnsins ad éska
eftir heimild til grisjunar? bad er mikilvaegt ad svor vid ofangreindum spurningum sé ad finna i pvi
verkferli sem safn stydst vid i vinnu sinni pannig ad ekki komi upp dvissa eda ad vikid sé fra réttum
vinnubrégdum.

3. Oskradur safnkostur

Stundum er ad finna i geymslum safna adfong sem ekki hafa verid formlega tekin inn i safneignina og
skrad. par af leidandi er ekki um formlegan safnkost ad raeda og luta pau adfong ekki sému
I6gmalum og pegar grisjad eru ur skrddum safnkosti. P6 er brynt ad beita svipudum adferdum i
grisjunarferlinu. Pad er mikilvaegt ad spyrja af hverju vidkomandi adfong eru yfirleitt i safninu og 4
hvada forsendum safnid tok vid peim (fyrst pau voru ekki skrad i safneignina). P4 er einnig lykilatridi
ad leita radgjafar um mat 8 adféngunum og vardveislugildi peirra.

4. Radstofun safnkosts

[ grisjunaraaetlun ber ad gera grein fyrir pvi hvernig safnkosti verdi radstafad. Rétt er ad skilgreina
einhvers konar forgangsrédun par sem tiltekid er hverjum er bodid fyrst ad taka vid afskradum
safnkosti. | deeminu hér ad nedan er 68ru vidurkenndu safni fyrst bodin adféngin, sidan 6dru
safni/setri (deponering). Ef ekki er ahugi fyrir pvi hja pessum adilum er nast haft samband vid
(mogulega) gefendur, pa félagasamtok og svo koll af kolli. begar ekki er haegt ad radstafa adfongum
annad er lokaskrefid tekid og peim fargad.

Hér fyrir nedan er deemi um ferli sem haegt vaeri ad skilgreina um radstéfun safnkosts:

Félagasamtok
; Gefendur/ . . . .
Vidurkennt safn Annad safn afkomendur Fyrirtaeki Fragangur skjala
Einstaklingar

Mynd 1 Radstéfunarferli

5. Radstofun tekna

Ef rddstofun safnkosts leidir af sér tekjur fyrir safnid parf ad skilgreina hvernig megi radstafa peim
tekjum ,safninu sjalfu til géda“ eda til innkaupa nyrra adfanga.



6.Skraning og skjalavistun

begar adfong hafa verid faerd ur safneign skal gengid Ur skugga um ad skraning sé uppfaerd. b4 skal
matsblad, umségn nefndar, nidurstada matsferils og umsogn viokomandi hofudsafns med
stadfestingu safnarads fylgja skraningu i skjalasafni safnsins. Skraning i skraningarkerfi skal uppfaerg,
faerslurnar teknar Ur birtingu a ytri vef (ef vill) og skilmerkilega greint fra afdrifum adfanga i
athugasemdum. Skrifa skal athugasemd um grisjun i adfangabdk sé hun til stadar.

Lokaord

bessar leidbeiningar eru settar fram til ad visa menningarminjasdfnum 4 islandi veginn vid gerd
grisjunardzetlana. Sofnin eru morg og 6lik, safnkostur peirra fjolbreyttur og markmid starfseminnar
fiolpaett og pvi ljést ad hvert safn fyrir sig parf ad taka mid af 6likum aherslum og hlutverkum eins og
pau eru skilgreind i stofnskrd pess. Skoda parf hin ymsu sidfraedilegu alitamal, baedi vid gerd
grisjunardzetlana og vid mat a einstokum adfongum. S6fn eru hvott til ad vanda til verka og nyta
badi séfnunarstefnur og grisjunaraaetlanir med faglegum haetti. Menningarsogulega gagnasafnid
Sarpur getur einnig verid émetanlegt vinnutaeki pegar teknar eru akvardanir um séfnun og/eda
grisjun. Rétt er ad stiga varlega til jardar i pessum efnum en syna jafnframt hugrekki til ad tryggja
vandada uppbyggingu safnkosts sem nytist kynslédum framtidarinnar til rannsdkna, fraedslu og
midlunar.
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Vidauki 1 - Deemi um matsblad vid grisjun safnkosts

1. Upplysingar um adfang

Safhnumer

Heiti

Aldur

Eigandi/notandi

Mynd af adfangi

Lysing i Sarpi og/efa adfangabdk

2. Eins eda sambeerileg adfong vardveitt i safninu

3. Eins eda sambzerileg adfong vardveitt i 66rum s6fnum

4. Mat 4 adfangi Ja Nei | Athugasemdir

Er saga adfangs pekkt

Er tilgangur/notkun pekkt

Hluti af afmarkadri safnheild

Heilsu- eda umhverfisspillandi

Steerd

Astand

Synir s6fnunarsogu safnsins

Fellur ad s6fnunarstefnu?

Ytri adsteedur hindra vardveislu

Sogulegt mikilvaegi

Einstakt i isl. samhengi

Einstakt i alpj. samhengi

Rannsdknargildi

Syningargildi

Framleitt & islandi

Annad

Annad

5. Samantekt

6. Vinnsla innan safnsins

7. Nidurstada safnstjornar

8. Nidurstada hofudsafns

9. Afdrif adfangs




